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BONOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAIHOC NOI VU HA NOI Pgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: /26 Y/KH-PHNV Hé Néi, ngay 02 thang-Fndm 2019
KE HOACH

Xét, cong nhan tét nghiép va tb chirc 12 bé giang, trao biing té} nghiép
cho ngwoi hoce trinh d¢ Pai hoc hinh thire vira hoc vira lam tring tuyén nim 2015

Cin cir Quyét dinh s6 36/QD-BGDDT ngay 28 thang 06 nim 2007 cua Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dio tao vira 1am vira hoc trinh d6
dai hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 583/QP-DHNV ngay 12 thang 5 nim 2014 cta Higu
truéng Trudng Pai hoc Noi vu Ha Ndi ban hanh quy ché dio tao dai hoc, cao dang
theo hé théng tin chi; |

Can ctr Quyét dinh sb 717°/QD-DHNV ngay 19 thang 6 nam 2015 cua Hiéu
trudng Truong Dai hoc Néi vu Ha Néi vé viéc ban hanh chuong trinh dao tao trinh
do dai hoc nganh Luu trit hoc khéa ( 2015-2019) hinh thirc vira lam vira hoc trung
tuyén nam 2015; Quyét dinh s§ 720*/QP-DHNV ngay 22 théng 6 ndm 2015 cua Hidu
truéng Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi vé viée ban hanh chuong trinh dao tao trinh

d¢ dai hoc hinh thic vira lam vira hoc trung tuyén nam 2015; e

o W

Cin cir K& hoach sé 739/KH-DHNV ngiy 26 thang 6 nim 2015 cua Hiéu/
trudng Truong Dai hoc N6i vu Ha Noi vé ké hoach dao tao dai hoc Luu trit hoc nié
khéa 2015-2019 hinh thirc vira 1am vira hoc; K& hoach sb 740/KH-DHNV ngay 2@ ;g
théng 6 nam 2015 ciia Hiéu truéng Trudng Pai hoc Noi vu Ha N6i vé viée ban hanh\_
ké hoach do tao Pai hoc Quan tri van phong nién khéa (2015-2019) hinh thirc vira
lam vtra hoc;

Trudmg Pai hoc No6i vu Ha Noi x4y dung ké hoach xét, cdng nhan tét nghiép,
t6 chirc 1& bé giang va trao bing tét nghiép trinh d6 dai hoc cho ngudi hoc nganh
Quan tri vin phong va Luu trit hoc hinh thic vira lam vira hoc tring tuyén nam 2015
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Xét, cobng nhan t6t nghiép, td chirc L& bé giang va trao bang tét nghiép trinh
do dai hoc cho ngudi hoc nganh Quén tri van phong va nganh Luu trt hoc tring
tuyén nam 2015 nhdm dénh gia lai toan bd qua trinh dao tao dai hoc hinh thirc vira
Jam vira hoc va ghi nhén nhitng két qua dat duoc cia thdy va trd Nha trudng trong
toan khoa hoc;



- Biéu duong, khich 1¢, khen thudng nhiing thanh tich xuét séc ma ngudi hoc
da dat duoc trong hoat dong hoc thp, rén luyén va hoat dong phong trao trong toan
khoa hoc.

2. Yéu ciu

- Xét, cong nhéan tbt nghiép dugc thuc hién theo ding quy ché dao tao;

- L& bé giang va trao bang t6t nghiép trinh d6 dai hoc cho ngudi hoc nganh
Quan tri van phong hinh thitc vira 1am vira hoc tring tuyén nam 2015 phai duoc t6
chirc trang trong, an toan, tiét kiém, hiéu qua.

II. NOI DUNG

1. Xét tét nghiép, cong nhén tot nghiép trinh d6 dai hoc cho ngudi hoe cac
nganh Quan tri vin phong va Luu trit hoc hinh thire vira lam vira hoc tring
tuyén nam 2015.

1.1. Déi twong xét 16t nghiép: nguoi hoc trinh d6 dai hoc nganh Quan trl van
phong va Luu trf hoc tring tuyén nim 2015 (md 1ép 1506QTVB,C va
1506LTHA,B).

1.2. Diéu kign xét tot nghiép va cong nhin tot nghiép trinh @ dai hoc cho
nguwoi hoc cdc nganh Qudn tri vin phong va Lwu trit hoc hinh thicc vira lam via
hoc tring tuyén ndm 2015.

1.2.1. B3 tich lfiy du sé hoc phan va khéi luong ciia chuong trinh dao tao trinh
dd dai hoc cho ngudi hoe cdc nganh Quan tri van phong va Luu trlt hoc hinh thic vira
lam vira hoc;

1.2.2. Biém trung binh chung tich Iy ctia toan khéa hoc dat tir 2.00 trd 1én;

1.2.3. Cho dén thoi diém xét t6t nghiép, nguoi hoe khéng bi truy ctru trach nhiém
hinh su hodc khéng dang trong thoi gian bi ky ludt & muc dinh chi hoc tap;

1.2.4. Hoan thanh nghia vu déng hoc phi theo quy dinh cta Trudng;

1.2.5. D3 nop bang tét nghiép THPT hodc tuong duong d8 Truong kiém tra;

1.2.6. Nguoi hoc phai ¢6 don gui Phong Quan ly dao tao Dai hoc dé nghi dugc
xét 16t nghiép trong trudong hop du diéu kién tét nghiép sém hodc mudn so véi thoi
gian thiét ké ctia khéa hoc.

1.3. Thoi gian hop xét, cong nhin tot nghiép trinh dp dai hoc cho ngwdi hoc
cdc nganh Quadn tri van phong va Luu trit hoc hinh thiec viea lam viea hoc tring
tuyén niam 2015.

1.3.1. Du kién dot 1: ngay 10 thang 7 ndm 2019 (tht Ba)

1.3.1. Du kién dot 2: ngay 31 thing 10 ndm 2019 (tha Nam)

2. T chirc 18 bé giang, trao bang tét nghiép trinh d6 dai hoc cho ngudi hoc
cac nganh Quan tri van phong va Luru trit hoc hinh thirc vira lam vira hoc tring
tuyén nim 2015,

2.1. Thoi gian, dia diém tb chirc



2.1.1. Thoi gian:

- Dot 1: du kién 8 gio 30 phiit ngay 10 thdng 8 ndm 2019 (thi Bay).

- Dot 2: du kién phat bang 9 gio 30 phiit ngay 30 thang 11 nam 2019 (thtr Bay).
2.1.2. Dia diém: Héi trudng tAng 5 - Trung tdm Théng tin Thu vién - Truong Dai

hoc No6i vu Ha Noi.

2.2. Thanh phin tham dw

- Pai dién Ban Giam hiéu Nha truong;

- Pai dién lanh dao cac don vi thudc Trudng Pai hoc Noi vu Ha Noi;

- Gido vu cac Khoa Quén tri van phong va Van thu luu tri, cb vén hoc tap céac
16p dai hoc nganh Quan tri van phong 1506QTVB, 1506QTVC va Luu trit hoc

1506LTHA, 1506LTHB hinh thitc vira lam vira hoc.

- Ngudi hoc cic 16p dai hoc nganh Quan tri vdn phong 1506QTVB,
1506QTVC va Luu trit hoc 1506LTHA, 1506LTHB hinh thitc vira lam vira hoc

tring tuyén nim 2015.

3, Chwong trinh budi 18

TT Noi dung Thoi gian Pon vi thye hién
ik g TS S 2 4 Vén phong, Phong
1 | Dén tiép dai biéu va on dinh t6 chirc | 08h30° - 09h00°
QLPTPH
2 | Chao c& (Nhac qubc ca) 09h00’ - 09h10’ Vin phong
3 | Tuyén b 1y do, gidi thiéu dai biéu | 09h10’ - 09h20’ Vin phong
4 | Béo céo téng két khéa hoc 09h20°- 09h30° | Phong QLDTPH
Céng bb quyét dinh coéng nhan t6t .
5 = 09h30’- 09h40’ | Phong QLDTPH
nghiép khoa hoc
6 | Cong bd Quyét dinh khen thuéng 09h40’- 09h50’ Phong CTSV
Trao bing tét nghiép va gidy kh
; | Trao bang 16t nghicp va giay khen | o so-_ 10n20* | Ban Gidm hiéu
cho sinh vién.
8 | Lanh dao Nha trudng phat bidu 10h20°- 10h40’ | Ban Gidm hiéu
Sinh vién phéat bidu cam tudng va o
9 . 10h40°-10h50° | Pai dién sinh vién
ting hoa BGH Nha truong.
10 | Két thic budi 18 10h50°-10h55° Vin phong

IIL. T4 chirc thwe hién
1. Phong Quan ly dao tao Dai hoc



- X4y dung ké hoach tb chitc xét, cong nhén 6t nghiép, td chic L& bé giang va
trao bang t6t nghiép trinh d6 dai hoc cho ngudi hoe nganh Quan tri van phong va Luu
trlt hoc hinh thitc vira lam vua hoc tring tuyén niam 2015;

- Tham muu cho Ban Gim hiéu ban hanh Quyét dinh thanh lap Héi dong xét t6t
nghiép, Quyét dinh cong nhan t5t nghiép trinh do dai hoc cho ngudi hoc nganh Quan
tri viin phong va Luu trit hoc hinh thirc vira lam vira hoc va danh séch ngudi hoc t6t
nghiép kém theo; '

- Lap duy todn, thanh toan kinh phi xét, cong nhén tt nghiép, td chic 1& bé
 giang va trao bang t6t nghiép;

- Ra soéat diém hoc phén da hoc vdi chuong trinh dao tao, 18p danh sach nguoi hoc
du didu kién xét t6t nghiép, cong nhan t6t nghiép va danh sach ngudi hoc t6t nghiép kem
theo;

- Du théo béo céo tdng két khoa hoc trinh Ban Giam hiéu Nha trudng xem xét,
phé duyét;

- Chuén bi tai lidu xét, cong nhén tdt nghiép gui cho céc thanh vién trong Hai
df‘)ng;

- Nhén don dé nghi hoan xét tbt nghiép do nhu ciu ca nhan, xét t6t nghiép sém
hodc mudn so véi thoi gian thiét ké ciia khéa hoc. Thoi gian nhén don: tir ngay 25/6
dén true 1700 ngay 02/7/2019 (dgt 1) va tir ngay 21/10 dén truée 17"00° ngay
26/10/2019 (dot 2) tai Phong Quan ly dao tao Dai hoc (6ng Nguyén Vinh Hai - phong
D107).

2. Phong Khéo thi va bao ddm chat lwgng

- In va ban giao bang t6t nghiép cho ngudi hoe trinh d6 Pai hoc hinh thire vira hoc
vira lam tring tuyén ndm 2015:

+ Dot 1: chidm nhit ngay 31 thang 7 nam 2019 (thtr Tu)
+ Dot 2: cham nhét ngay 20 thang 11 nam 2019 (tht Tu)

3. Cic Khoa chuyén mon

- Phéi hop vé6i Phong Quan ly dao tao Pai hoe, Phong Cong tac sinh vién dé ra
soat diém, thoéng tin cia sinh vién t6t nghiép;

- Phéi hop Phong Quén ly dao tao Pai hoc td chite 18 bé giang va trao béng tdt
nghiép, phan cong vién chuec, ¢ van hoc tap quan ly nguoi hoc trong budi 18;

- Théng béo K& hoach téi toan thé ngudi hoc; nhic nhé ngudi hoc tham du
budi 18 bé giang dly dn, gift trat ty va mic trang phuc ding quy dinh (quén sdm mau;
40 06 ¢0, séng mau; khong duoc di dép 18);

- B4o c4o qua trinh t6 chite do tao céc 16p thudc Khoa chuyén mén dang quén
Iy giri vé phong Quén 1y dao tao Pai hoc:

+ Dot 1: trude ngay 02/9/2019;



9 - Cb vén hoc t8p céc 16p Pai hoc hinh thirc vira hoc vira lam tring tuyén nam 2015,
t0 chite sinh hoat 16p va gi6i thiéu sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap, ren luyén
va hoat dong phong trao trong toan khoa hoc dé dé nghi Nha truong khen thudng;

- Khoa Luu trit hoc chuén bj 01 b6 hoa va cir 01 ngudi hoc phat biéu cam
tudng tai budi 18; giri bai phat biéu ctia ngudi hoc vé Phong Quén 1y dao tao Dai hoc
trudc ngay 31/7/2019;

- Phét van bang, bang diém tai vin phong Khoa chuyén mén;

- Chti déng lién hé véi Vin phong d& muon trang phuc cho ngudi hoc.

4. Phong Ké hoach — Tai chinh

- Ra soét hoc phi ctia ngudi hoc céc 16p Dai hoc hinh thitc vira hoc vira lam tring
tuyén nam 2015;

- Bao dam kinh phi phuc vu xét, cong nhén t6t nghiép; to chirc 1€ bé giang, trao
bang t6t nghiép cho ngudi hoc céc 16p Pai hoc hinh thire vira hoc vira 1am tring tuyén
nam 2015.

5. Van phong

- Chuén bi co s& vAt chét, béng ron, khéu hiéu, maket, sin khau, ban, ghé, amly
loa dai, am thanh, 4nh sang, dién va 1& nghi khénh tiét... phuc vu 18 bé giang va trao
béng t6t nghiép.

- Phéi hop véi Phéng Quaén ly dao'tao Dai hoc va cac Phong, Khoa chuyén mén
x4y dung va thuc hién chuong trinh bé gidng va trao bang tot nghiép;

- Phéi hop véi cac Khoa chuyén mén d& ching thuc ban sao bang tét nghiép, :
bang diém va chimg chi cho ngudi hoc c6 nhu cau; c
- Mbi dai biéu tham dy 1€ bé gidng theo danh sach da dugc Ban Giam hiéu phé
duyét; g

- Phéi hop véi phong Quéan 1y dao tao Dai hoc sap xép, bd tri chd ngdi cho dai
biéu, vién chic, nguoi hoc nhan b?xng tai budi 18;

- Trai khén ban va trang tri hoa & ban dai biéu, sén khéu, buc phat biéu;

- Chuén bi nudce udng, khay phét gidy khen, phat bing va phén thudéng;

- Chuén bi trang phuc cir nhén cho sinh vién dugc trao bﬁng;

- Phy trach toan bd khau 18 tan clia bubi 12.

6. Phong Cong tac sinh vién

- Kiém tra va giri két qua kiém tra hd so, van bang (bang tét nghiép THPT va
tuong dwong) cho Phong Quén ly dao tao Pai hoc trude khi xét tot nghiép cho
nguoi hoc trinh d6 dai hoc nganh Quan tri van phong va Luu trlt hoc hinh thic vira
1am vira hoc tring tuyén nam 2015.

- Kiém tra tinh chinh x4c vé& théng tin ciia ngudi hoc (ho va tén, ngay thang
nam sinh, noi sinh, gi¢i tinh...) trong danh sach nguoi hoc duge xét cong nhan tbt
nghiép trinh d6 dai hoc;



- Cung cép thoéng tin vé nhitng ngudi hoc dang thi hanh kyj ludt (néu c6) cho
Phong Quaén 1y dao tao Pai hoc va Hoi dong xét cong nhén tot nghiép.

- Chuén bj gify khen, phén thuong, quyét dinh khen thuéng cho nhiing sinh
vién dat thanh tich cao trong hoc tap, rén luyén va hoat déng phong trao trong toan khoa
hoc;

- Phéi hop véi cac Khoa chuyén mén dé quan Iy ngudi hoe trong budi 1.

7. Poan TNCS Ho Chi Minh Trudng Pai hoe Noi vu Ha Noi

- Phén c¢ong 02 sinh vién nit (méc 4o dai mau d6) phuc vu ]& tan va danh sach
sinh vién 18 t4n gixi vé Van phong trude 03 ngay dién ra bubi 18;

8. Tap chi Khoa hoe N§i vu va Trung tim Thong tin thw vién

- Chup anh, dua tin 1én website Trudng va tap chi Khoa hoc Noi vu;

Trudmg yéu cau cac Phong/Khoa chuyén mén nghiém tic trién khai thuc hién
d viée xét, cong nhan tdt nghiép va b chic 18 bé giang, trao bang tot nghiép cho
ngudi hoc céc 16p Pai hoc hinh thic vira hoe vira lam trang tuyén nam 2015 theo dung
quy dinh./;{

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG

- Hiéu trudng (dé b/c); 1 - —; & HIED TRUGNG
- Céc don vi thude va truc thude Trudng (de t/h); / R N

- Website Truong; .
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