BO NQI VU ) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NOI VU HA NOQI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:750 /KH-BPHNV Ha Ngi, ngay20 thang05 nam 2022

KE HOACH
Xét, cong nhan tot nghiép va té chirc 1€ bé giang, trao bz"n}g tot nghiép
cho sinh vién cac lép Pai hoc hinh thirc chinh quy tring tuyén nim 2018,
hoc tai tru s Ha Noi

Cian c Vin ban hop nhat s 17/VBHN-BGDDT ngay 15 thang 5 nim
2014 cta Bo truong B Gido duc va dio tao ban hanh Quy ché dao tao dai hoc
va cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi;

Can ct Quyét dinh s6 583/QD-DHNV ngiy 12 thing 5 ndm 2014 cia
Hiéu truong Trudng Pai hoc Noi vu Ha No6i ban hanh quy ché dao tao dai hoc,
cao dang theo hé thong tin chi;

Can ctr Quyét dinh s6 1181/QD-PHNV ngay 15 thang 6 nim 2018 cia
Hiéu truong Truong Dai hoc Noi vu Ha Noi vé viéc ban hanh chuong trinh dao
tao trinh d6 dai hoc hé chinh quy cac nganh/chuyén nganh tring tuyén nim 2018;

Can ctr Quyét dinh s6 1788/QD-PHNV ngay 20 thang 8 nim 2018 cia
Hiéu trudng Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi vé viéc ban hanh ké hoach dao tao
trinh d6 dai hoc hé chinh quy tring tuyén nim 2018; Quyét dinh sé 3011/QP-
DHNV ngay 02 thang 12 nam 2019 cta Hiéu truéng Truong Pai hoc Noi vu Ha
Noi vé viée diéu chinh thoi gian dao tao trong ké hoach dao tao trinh d6 dai hoc
hé chinh quy theo hoc ché tin chi triing tuyén nam 2018;

Cin cir Quyét dinh s6 669/QD-DHNV ngay 13 thang 4 nam 2022 cia Hiéu
trudng Truong Dai hoc Noi vu Ha Noi vé viée diéu chinh thoi gian dao tao hoc ky
V111 trong ké hoach d&o tao trinh d6 dai hoc hinh thtic chinh quy khoa 2018-2022;

Truong Pai hoc Noi vu Ha Noi xay dung ké hoach xét, cong nhan tot
nghiép, t6 chirc 18 bé giang va trao bang tot nghiép cho sinh vién cac 16p Pai hoc
hinh thirc chinh quy tring tuyén nam 2018, hoc tai try s6 Ha Noi nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Xét, cdng nhan t6t nghiép va to chirc 18 bé giang, trao bang tét nghiép
cho sinh vién nham danh gia lai toan bo qua trinh dao tao dai hoc hé chinh quy
theo hoc ché tin chi va ghi nhan nhiing két qua d4 dat dugc cua thay va trd Nha
truong trong toan khoa hoc;



- Biéu duong, khich 18, khen thuéng nhitng thanh tich xuat sic ma sinh
vién da dat dugc trong hoat dong hoc tap, rén luyén va hoat dong phong trao
trong toan khoa hoc.

2. Yéu cau

- Xét, cong nhan tét nghiép dugc thuc hién theo dung quy ché dao tao;

- L& bé giang va trao bang t6t nghiép phai duoc t6 chuc trang trong, an
toan, tiét kiém, hiéu qua.

I1. NOI DUNG

1. Xét tét nghiép, cong nhan tét nghiép cho sinh vién cac 16p Pai hoc
hinh thire chinh quy tring tuyén nim 2018, hoc tai tru s¢ Ha Noi

1.1. Péi twong xét tot nghiép: sinh vién céc 16p Pai hoc hinh thic chinh
quy tring tuyén nam 2018.

1.2. Piéu kién xét tét nghiép, cong nhdn tét nghiép cho sinh vién cac
l6p Pai hoc hinh thike chinh quy tring tuyén nam 2018

1.2.1. P4 tich lity dii s6 hoc phan va khdi luong cta chwong trinh dao tao
trinh @6 dai hoc hé chinh quy;

1.2.2. Biém trung binh chung tich lity caa toan khda hoc dat tir 2.00 tré 1én;

1.2.3. Cho dén thoi diém xét t6t nghiép, sinh vién khéng bi truy ctru trach
nhiém hinh su hodc khong dang trong thoi gian bi ky luat & mirc dinh chi hoc tap;

1.2.4. C6 chimg chi Giao duc qudc phong — an ninh d6i véi cac nganh dao
tao khong chuy@n vé& quan su va hoan thanh Gio duc thé chit déi véi cac nganh
khong chuyén vé thé duc thé thao;

1.2.5. C6 nang luc ngoai nglr bac 3/6 Khung nang luc ngoai ngit clua
Viét Nam,;

1.2.6. C6 chung chi dat Chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh cua Thong tu 03/2014/TT-BTTTT (trr sinh vién hoc nganh
Hé thong thong tin);

2.2.7. Hoan thanh nghia vu dong hoc phi theo quy dinh ctia Truong;

1.2.8. P& nop bang tot nghiép THPT dé Trudng kiém tra;

1.2.9. Sinh vién phai c6 don giri Phong Quan 1y dao tao Pai hoc dé nghi
duoc hodn xét tt nghiép do nhu cau ca nhan; xét tét nghiép trong trudng hop du

di€u kién tot nghiép sém hodc mudn so vdi thoi gian thiét ke ctia khoa hoc.



1.3. Thoi gian hop xét, cong nhin tot nghigp cho sinh vién cac lép Dai
hoc hinh thike chinh quy tring tuyén ndam 2018

1.3.1. Bot 1: ngay 24 thdng 6 nam 2022 (thr Sau)

1.3.1. Dot 2: du kién ngay 21 thang 10 ndm 2022 (thir Sau)

2. To chirc 1 bé giang, trao bang tot nghiép cho sinh vién cac lép Pai
hoc hinh thitc chinh quy triing tuyén nim 2018, hoc tai tru sé Ha Nji

2.1. Thoi gian, dia diém té chirc

2.1.1. Thoi gian: du kién 7 gio 30 phit ngay 29 thang 7 nam 2022 (thir Sau).

2.1.2. Pia diém: tai try so sd 371 Nguyén Hoang Tén, phudng Xuan Téo,
quan Bac Tir Liém, Ha Ngi.

2.2. Thanh phan tham due

- Ban Giam hiéu;

- L&nh dao cac Phong, Khoa, Trung tdm va L&nh dao cac td chirc doan thé
trong Truong;

- Gi4o vu cac Khoa trong Truong, ¢ van hoc tap cac 16p Pai hoc hinh
thirc chinh quy tring tuyén nam 2018,

- Pai biéu, khach moi ngoai Truong (theo gidy moi)

3. Chuwong trinh buéi Ié

TT Noi dung Thoi gian Pon vi thuc hién

Van phong,
1 | Poén tiép dai biéu va on dinh t6 chizc | 07h30’ - 08h00° | QLDTPH, cac
Khoa, Trung tdm

. Doan TN Nha
2 | Van nghé chao mirng 08h00’ - 08h30’ .
truong
3 | Chao co (Qubc ca) 08h30’ - 08h35’ Vin phong
4 | Tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu | 08h35’ - 08h45’ Vin phong
5 | Bo céo tong két khoa hoc 08h45’- 09h00° | Phong QLD TPH

Cong bd Quyét dinh cong nhéan tot
6 | nghiép trinh d6 dai hoc hinh thic | 09h00’- 09h10° | Phong QLDTPH
chinh quy ndm 2022




TT Noi dung Thoi gian Pon vi thuc hién

Cong bé Quyét dinh khen thuong
7 | cho sinh vién tét nghiép trinh do dai | 09n10’- 09h20° Phong CTSV
hoc hinh thirc chinh quy nam 2022

8 | Lanh dao BO Noi vu phét biéu 9h20’- 9h35’ Lanh dao Bo

9 | L&nh dao Nha trudng phat biéu 9h35’-9h45’ Ban Giam hiéu
Sinh vién phat biéu cam tuong va o N

10 | _ 09h45’- 9h55” | Pai dién sinh vién
tang hoa BGH Nha truong.
Trao bang tdt nghiép va gidy kh

11 Pang 1ot ngfiep va glay Khen | ons57- 10n55° | Ban Gidm hicu
cho sinh vién.

12 | Két thuc budi L& 10h55°-11h05’ Vin phong

I11. T6 chirc thwe hién

1. Phong Qudn Iy dao tao Dai hoc

- Xay dyng ké hoach, chuong trinh t6 chtic 1& bé giang va trao bang tot
nghiép cho sinh vién;

- Moi dai biéu tham dy 18 bé giang theo danh sach d4 duoc Ban Giam hiéu
phé duyét;

- Tham muu cho Ban Giam hiéu ban hanh Quyét dinh thanh lap Hoi dong
xét, cdng nhan tot nghiép cho sinh vién cac I6p Pai hoc hinh thirc chinh quy trang
tuyén nim 2018;

- Du thao b&o céo tong két khéa dao tao Pai hoc hinh thirc chinh quy
tring tuyén nam 2018;

- Lap du toan, thanh toan kinh phi xét, cdng nhan tét nghiép, t chirc 18 bé
giang va trao bang tot nghiép;

- Ra soat diém hoc phan d4 hoc v6i chuong trinh dao tao, 1ap danh sach sinh
vién du diéu kién xét, cong nhan tot nghiép;

- Chuén bi tai lidu xét, cdng nhan tét nghiép gui cho cac thanh vién trong
Ho1 déng;

- Nhan don dé nghi hon xét tot nghiép do nhu cau ca nhan, xét tot nghiép

som hodc mudn so voi thoi gian thiét ké cua khoa hoc. Thai gian nhéan don: tu
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ngay 06/6 dén triwdc 1700° ngay 10/6/2022 (dot 1) va tir ngdy 03/10 dén trudc
17h00" ngay 10/10/2022 (dot 2) tai Phong Quan 1y dao tao Dai hoc (6ng L& Vin
Hung - phong 404).

2. Phong Khdo thi va bdo dim chit lwong

- In va ban giao bang tét nghiép cac 16p Pai hoc hinh thic chinh quy
tring tuyén nam 2018:

+ Pot 1: cham nhit ngay 18 thang 7 nam 2022 (tha Hai)
+ Pot 2: cham nhit ngay 18 thang 11 nam 2022 (thu Sau)

3. Cac Khoa/Trung tdm

- Phéi hop véi Phong Quan 1y dao tao Pai hoc, Phong Cong tac sinh vién
dé ra soat diém, thdng tin cia sinh vién tdt nghiép;

- Phéi hop Phong Quan 1y dao tao Pai hoc t6 chirc & bé giang va trao
bang t&t nghiép, phan cong vién chirc, ¢b van hoc tip quan 1y sinh vién trong
bubi 18;

- Théng bao Ké& hoach téi toan thé sinh vién; nhic nhd sinh vién tham du
budi 18 bé giang day du, giir trat tw va mic trang phuc ding quy dinh (quan sim
mau; 40 ¢6 cd, sang mau; khong duoc di dép 18);

- B4o c4o qua trinh t6 chirc ddo tao cac 16p thudc Khoa/Trung tim dang quan
ly (c6 mAu dinh kém) giri vé phong Quan 1y dao tao Pai hoc:

+ Dot 1: trude ngay 07/7/2022;
+ Dot 2: trude ngay 28/10/2022.

- C4 van hoc tap cac I6p Pai hoc hinh thirc chinh quy tring tuyén nim
2018 t6 chirc sinh hoat 16p va giGi thiéu sinh vién dat thanh tich cao trong hoc
tap, rén luyén va hoat dong phong trdo trong toan khda hoc dé dé nghi Nha
trrong khen thuodng;

- Khoa Hanh chinh hoc chuan bi 01 bo hoa va cir 01 sinh vién phét biéu
cam tudng tai budi 18; giri bai phat biéu cua sinh vién vé Phong Quan 1y dao tao
Dai hoc trudc ngay 22/7/2022;

- Lap danh sach khach moi mét s6 don vi sit dung nhan luc (néu co) va
giri vé Vian phong trude ngdy 22/7/2022;

- Phat van bang, bang diém tai van phong Khoa/Trung tam;

- Chu dong lién hé v6i Van phong dé muon trang phuc cho sinh vién.



4. Phong Ké hoach — Tai chinh

- Ra s0at hoc phi ciia sinh vién cac 16p Pai hoc hinh thire chinh quy tring tuyén
nam 2018 va gui két qua ra soat vé Phong QLT Pai hoc trude ngdy 17/6/2022;

- Bao dam kinh phi phuc vu xét, cdng nhan tot nghiép; to chic 18 bé
giang, trao bang tt nghiép cho sinh vién cac I6p Pai hoc hinh thic chinh quy
tring tuyén nam 2018.

5. Van phong

- Chuéan bi co s& vat chat, bang ron, khau hiéu, maket, san khau, ban, ghé,
amly loa dai, am thanh, anh sang, dién va 1& nghi khanh tiét... phuc vu 1& bé
giang va trao bang tot nghiép;

- Phéi hop véi Phong Quan 1y dao tao Pai hoc va cac Phong, Khoa chuyén
mon xay dung va thuc hién din chuong trinh bé giang va trao bang tot nghiép;

- Phéi hop voi cac Khoa/Trung tdm dé chung thuc ban sao bang tot
nghiép, bang diém va ching chi cho sinh vién ¢ nhu cau;

- Phéi hop véi phong Quan 1y dao tao Pai hoc sip xép, bd tri chd ngdi
cho dai biéu, vién chtrc, sinh vién nhan bang tai budi 18;

- Trai khin ban va trang tri hoa ¢ ban dai biéu, san khau, buc phat biéu;

- Chuan bi nudc ubng, khay phat gidy khen, phat bang va phan thuong;

- Chuan bi trang phuc ctr nhan cho sinh vién duoc trao bang;

- Phu trach toan bo khau I2 tan cta bubi 13.

6. Phong Cong tac sinh vién

- Cap nhat 1én phan mém QLDT két qua rén luyén trong todn khoa hoc
cta sinh vién céac 16p Pai hoc hinh thirc chinh quy trang tuyén niam 2018 xong
trude ngay 17/6/2022;

- Phéi hop v&i Phong Quan 1y dao tao Pai hoc, cac Khoa/Trung tam ra
soat théng tin cua sinh vién, bang tot nghiép THPT cua sinh vién cac 16p Pai
hoc hinh thirc chinh quy trung tuyén nim 2018 va guri két qua ra soat vé Phong
QLDT bai hoc trude ngay 17/6/2022;

- Chuan bi gidy khen, phan thuéng, quyét dinh khen thudng cho nhimng
sinh vién dat thanh tich cao trong hoc tap, rén luyén va hoat dong phong trao trong
toan khoa hoc;

- Tra hd so sinh vién, di chuyén nghia vu quan sy vé dia phuong (néu co);

- Phéi hop véi cac Khoa/Trung tim dé quan 1y sinh vién trong budi 1é.
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8. Poan TNCS Ho Chi Minh Trwong Dai hoc Nji vu Ha Nji
- Phéan cong 05 sinh vién nit (mic 4o dai mau do) phuc vu 1& tan va danh
sach sinh vién 18 tan giri v& Vian phong trude 03 ngdy dién ra budi 1&;
- Chuéan bi chuong trinh vin nghé trong khoang thoi lwong 30 phat dé
chao mirng budi 1&;
- Tra s6 Poan vién, cap gidy gidi thiéu sinh hoat doan vé Chi doan méi
cho sinh vién cac I6p Pai hoc hinh thirc chinh quy tring tuyén nam 2018.
8. Tap chi Khoa hoc Ngi vu va Trung tim Thong tin thw vién
- Chup anh, dua tin 1én website Truong va tap chi Khoa hoc Noi vy;
Truong yéu cau cac Phong/Khoa/Trung tdm nghiém tdc trién khai thuc
hién dé viéc xét, cong nhan t6t nghiép, to chic 18 bé giang va trao bang t6t
nghiép cho sinh vién céac 16p Pai hoc hinh thirc chinh quy tring tuyén nam 2018
theo ding quy dinh./.

Noi nhin: ,_,:;;-.:-'-“_-::—._J_, T H IEU TRUUNG
- Hiéu truong (dé b/c); ] Ner
- C4c Ph6 Hiéu trudng (dé biét); /’

- Céc don vi thudc va truc thude Truong (dé t/hj ( o ’\1 ‘u

- Website Truong; BAl H
- Luu: VT, DTDH. N m 'g,_;

: T A& Thanh Huyén
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